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নিয় োগ বিজ্ঞবি 
আবিকা ডেভেলপভেন্ট এস োস সেট , রাঙ্গাোটি ডেলার রাঙ্গাোটি সদর, কোপ্তোই ও নাবনযারচর উপভেলায 
"নাগবরকতা" প্রকল্প িাস্তিাযভনর েনয প্রার্থীভের বনকট ডর্থভক আভিেন আহ্বান করো হয়ে । আভিেনকারীভের 
অিিযই প্রকল্প নিজোইি, িাভেট েযাভনেভেন্ট, ডেন্ডার অন্তেভু বিকরণ, এিং কবেউবনটি অযাবিভেিন সম্পভকু 
িাস্তবিক জ্ঞান র্থাকভত হভি,  উন্নযন প্রকভল্পর অবেজ্ঞতা ও Safeguarding ও Child Protection বিষভয প্রবিক্ষণের 
প্রমোেপত্র আবশ্যক। 

 

পভের নাে পে সংখ্যা বেতন কেুস্থল 

বসবনযর প্রকল্প কেুকতুা ০১ ৫৯,৭৪১ রাঙ্গাোটি 

সহকারী প্রকল্প কেুকতুা ০২ ৩৮,০১৭ রাঙ্গাোটি 

সহকারী ফাইনযান্স ও অযাকাউন্টস কেুকতুা ০১ ৩৮,০১৭ রাঙ্গাোটি 

সহকারী এেইএল কেুকতুা ০১ ৩৮,০১৭ রাঙ্গাোটি 

প্রভযােনীয ড াগযতা ও েক্ষতা: 
পে বিক্ষাগত ড াগযতা অবেজ্ঞতা ও েক্ষতা 
বসবনযর প্রকল্প 
কেুকতুা 

স্নাতভকাত্তর / সেোন: 
সোেবিজ্ঞান/উন্নযন অধ্যযন/প্রিাসন 

৮+  িছর, প্রকল্প িযিস্থাপনা, িাভেটিং, প্রকল্প 
েবনটবরং (logframe), োতা সংস্থার সাভর্থ কাভের 
অবেজ্ঞতা, Safeguarding প্রবিক্ষণ সনে আিিযক। 

সহকারী প্রকল্প 
কেুকতুা 

স্নাতক/ স্নাতভকাত্তর /সেোন: 
সোেবিজ্ঞান/উন্নযন/সরকার ও 
রােনীবত 

৫+  িছর, গ্রাসরুট ডলভেভল ডনতৃত্বগুণ, বরভপাটুিং, 
সেসযা বিভেষণ সক্ষেতা, Safeguarding প্রবিক্ষণ সনে 
আিিযক। । 

সহকারী ফাইনযান্স 
ও অযাকাউন্টস 
কেুকতুা 

স্নাতক/ স্নাতভকাত্তর /সেোন: 
বহসািবিজ্ঞান/িযিসায প্রিাসন 

৫+  িছর, AIS সফটওযযার (Tally, 
QuickBooks), ফাইনযান্স অবেট ও োতা প্রবতভিেন 
অবেজ্ঞতা, Safeguarding প্রবিক্ষণ সনে আিিযক।  

সহকারী এেইএল 
কেুকতুা 

স্নাতক/ স্নাতভকাত্তর /সেোন: 
পবরসংখ্যান/উন্নযন/ইভকানবেক্স 

৫+  িছর, M&E বরভপাটু, োটা বিভেষণ (SPSS, 
R, Power BI), Logframe, safeguarding োনেণ্ড 
অনভ াযী েবনটবরং অবেজ্ঞতা ও প্রবিক্ষণ সনে 
আিিযক। 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

অবতবরি ড াগযতা (সি পভের েনয প্রভ ােয): 
• Safeguarding ও Child Protection বিষভয সনেপ্রাি প্রবিক্ষণ (গত ৩ িছভরর েভধ্য প্রাি। 

• Gender-sensitive programming, MEAL Framework, এিং Human Rights Based Approach (HRBA) 

বিষযক কাভের অবেজ্ঞতা। 

• আন্তেুাবতক োতা সংস্থার প্রকভল্প কাভের অবেজ্ঞতা অগ্রাবধ্কার পাভি। 

• কঠিন পবরবস্থবতভত চাপ সােভল কাে করার েক্ষতা ও problem-solving aptitude। 

• বিভিষ সফটওযযার িা অযাবিভকিন িযিহার কভর কাে করার িাস্তি অবেজ্ঞতা র্থাকভত হভি। 

কাবরগবর ও অবফস আইটি েক্ষতা (Office & Digital Skills - সকল পভের েনয প্রভ ােয): 
প্রার্থীভের অিিযই বনভনাি অবফস িযিস্থাপনা ও বেবেটাল টভ লস িযিহাভর পারেিী হভত হভি: 

• MS Office Suite (Word, Excel – Advanced Functions, PowerPoint, Outlook, Teams) 

• Google Workspace (Docs, Sheets, Slides, Forms, Drive, Calendar) 

• Project Management Tools: ERP/MIS 

• Data Analysis & Visualization: Excel (Pivot, Lookup), SPSS, STATA, Power BI 

• Accounting Tools: Tally ERP 9, QuickBooks, Xero (Finance পভের েনয প্রভ ােয) 

• Survey & M&E Tools: KoboToolbox, ODK, SurveyCTO, DHIS2, CommCare 

• Cloud Collaboration & File Security: OneDrive, Google Drive, Dropbox, Secure sharing practices 

• Email Communication & Digital Reporting Standards 

বিভিষ িতুািলী: 
• শুধ্ভোত্র আভিেনপত্রসহ প্রার্থীভের প্রার্থবেক িাছাইভয বিভিচনা করা হভি। 

• িাছাইকৃত প্রার্থীভের বলবখ্ত পরীক্ষা (বরভপাটুিং, টভ লস িযাখ্যা ও িাভেট অবেট) এিং িযিহাবরক পরীক্ষা 
(আইটি/সফটওযযার েক্ষতা) গ্রহণ করা হভি। 

• পরীক্ষায অনভত্তীণু প্রার্থীভের আভিেন িাবতল িভল গণয হভি। 

• চূডান্তোভি বনিাুচভনর পূণু কতুৃত্ব ASHIKA কতুৃপক্ষ সংরক্ষণ কভর। 

• নারী, ও প্রাবন্তক েনভগাষ্ঠীর ড াগয প্রার্থীভের অগ্রাবধ্কার ডেওযা হভি। 

• আসশ্কোর পূসব ের কর্মীসের অগ্রোসিকোর দেওেো হসব। 

 

আভিেন প্রবিযা (শুধ্ভোত্র প্রস্তুত প্রার্থীভের েনয): 
• প্রার্থীভেরভক অিিযই ১টি কাোর ডলটার  

• আপভেভটে েীিনিৃত্তান্ত (CV)  

• বিক্ষাগত ও প্রবিক্ষভণর সনভের কবপ 

আভিেভনর ডিষ তাবরখ্: ৩০ োচু ২০২৫ 

ইভেইল: info@ashikacht.org 

সািভেি: "পভের নাে - নাগবরকতা প্রকল্প আভিেন" 
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